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SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
INSTITUCION EDUCATIVA JESUS MARIA AGUIRRE CHARRY
Registro DANE 141016000305

Institucion Educativa organizada segun Decreto No. 1184 del 15 de octubre de 2002 y Reorganizada segln Decretos
Nros. 418 del 7 de mayo de 2004 y 746 del 17 de mayo de 2012 y Reconocimiento Oficial segun Resolucion No. 2110 del

25 de marzo de 2022, emanados por la Gobernacion del Huila.

PRE PLIEGOS

PROCESO DE REGIMEN ESPECIAL No. IEJIMACH-2023-08

LEY 80/93, 1150/2007 y DECRETO 1510/2013
MANUAL DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL

1. OBJETO: Impresion de boletines académicos y demds reportes generados del software académico

para la vigencia 2023 para todos los estudiantes de la

AGUIRRE CHARRY,

CLASIFICACION DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC.

| No. | CLASIFICACION

DESCRIPCION

Institucion Educativa JESUS MARIA

|_Orden | UNSPSC
— = e -
] i 81112001 Servicios de impresion.

T ) CANT
| lim | ~ DESCRIPCION , UNID. | ALUMNOS, | VR.UNIT. | VR.TOIAL
‘ | limp esion de polelines e informes académicos
[ | requeridos durante la vigencia escolar 2023.( 4
\' | | period0os académicos y un informe final? unid. 2.535

. 4 |

2. SUCINIA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA

CONIRATACION.

Existen mudlliples razones por las cuales la  Institucion Educativa JESUS MARIA AGUIRRE
CHARRY. requicre la realizacion de un contrato que permita la impresion de los informes
acadéemicos y demas reportes generados del sistema academico |, para garantizaruna
oportuna y elicaz informacion aleos padres de familia, alumnos , docentes y la Institucion

Algunas de éstas razones son:

1. Lo enfidad debe asegurar la entrega oportuna de informes acadéemicos, acorde
a los requerimientos de la Institucion, Secretaria de Educacion Departamental ,

Ministerio de Educacion Nacional,

La entidad debe velar por la seguricad de la informacién académica de la

comunidad educativa.
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3. La enfidad no cuenta con personal suficiente, especializado y equipos que
pueda prestar el servicio requerido.

4. La Institucion Educativa JESUS MARIA AGUIRRE CHARRY debe de contar con la
siguiente informacién y reportes:

« Boletin estudiantil por periodo.

o  Carmne estudiantil

« Carme de docentes

o Cenificado de notas final

« Lisiado de alumnos por puesio en cada uno de los periodos v final
¢ Intorme final Académico

e Estadistica evaluacion asignaturas
« Estadistica evaluacion del curso.

« Llibro final valoraciones

e Listado de estudiantes por grados
¢  Resurmen de notas.

¢ Resumen de evaluacion periodica.

3. PLAZO: La Institucion Educativa JesUs Maria Aguirre Charry requiere los servicios de
impresion de informes académicos y demas reportes generados por el sistema
académico en un lérmino de doscientos diez (210) dias calendario contados a partir
de la legalizacion del contrato y firma de acta de inicio.

4. VALOR Y FORMA DE PAGO: La Institucion educativa JESUS MARIA AGUIRRE CHARRY
realizara el pago del valor del confrato al contratista por un valor de CATORCE
MILLONES DE PESOS($ 14.000.000) MCTE.

FORMA DE PACQO : tl pago de redliza Conira enfrega de los informes académicos de cada uno
de los cualro pericdos ( Fs decir en cuatro pagos | .

5. AMPARO PRESUPUESTAL

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la Institucion Educativa
cuenta con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el
auxiliar administrativo en el area de pagaduria asi:
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: No. 2023000021 del 27/04/2023,

No. e 20230000021
|
B

[/Expedicion | 27/04/2023 | VALOR Vigencia | 2021

[TCODICG | 2.1.2.02.02.008.05 |

T FUENIE | Cratuidad $ | Impresos y
14,000.000 | publicaciones

mc.

"vmo{" : CATORCE MILLONES DE PESOS

6.CAUSALES DE RECHAZQO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: Atendiendo la
naturaleza del procese, las siguientes seran causales de rechazo de las propuestas:

a. Cuando la propuesta econdmica supere los limites sefalados en la presente
invitacién.

b. Cuando el oferente omita diligenciar los anexos citados en el numeral 10 que
senala los requisitos habilitantes para perticipar.

c. Cuando se aporte de manera incomplefa la documentacion requerida por la
enfidad

d. Cuando se haya presentado en forma extemporénea.

e. Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y este no lo haga en términos,
o cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente
invitacién.

f.  Cuando se verifique que el proponente se halle en curso en algunas de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la normativa
vigente.

g. Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al Proponente y no
cuenle con poder o autorizacion para presentar la propuesta.

Para efectos de evaluacion la Enfidad aplicard las reglas de subsanabilidad que admite
el ordenamiento juridico vigente, aclarando que de no resultar habilitado ningun
proponenie o de advertirse la existente de causales que impida la seleccién objetiva,
la Institucién Educativa procederd a emitir o declaratoria de desierto del proceso.

APERTURA Y CIERRE DE LA OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS: Los
sobres con las ofertas seran recibidos en la Rectoria de la Institucion ; participar sera
necesario diligenciar la “Carta de Presentacion de la Oferta” (Anexe No. 1), y la
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propuesta economica [Anexo No. 2), adjuntando a estos, los documentos sefalados en
el numeral 11 de la presenie Invitacion Puplica de Regimen especial.

Las oferfas, con un término de validez de 1 dia deberdn ser enfregadas en sobre
marcado con el nombre del proponente, No. De Identificacion, direccion y Teléfono.
Para efeclos de control la Institucion llevard un registro de entrega de las propuestas en
medio fisico o por correo Institucional , donde hard constar:

I. No. De Orden de presentacion de la propuesta . 2.Fecha de y hora de
presentacion, 3. Nombre o razén social del proponente. 4. Correo electronico
pura inlercambio de informacion. 5. Direccidn y teléfono del proponente. 6.
Nombre de la persona que radica.

Vencido el término de presentacion de ofertas, la Institucion, levantard y publicard un
acta donde hard consiar, respecto de cada proponente, la siguiente informacion:

- QOrden de enlrega de la propuesta
- No. De folios
Valer ofertado.

8. EVALUACION DE OFERTAS: En virlud del principio de economiaq, la entidad designa
dos (2] funcicnarios de la Institucion Educativa  para llevar el proceso de evaluacion del
presente proceso de seleccion.

La Institucion considerard la mejor oferic aguelia que declare el precio mas favorable
siempre y cuando cumpla los amparos y coberturas del objeto del Contrato.

En casc de empate, el contrato serd adjudicado a la primera propuesta que haya sido
formalmente allegada ante la entidad, de conformidad con el Numeral 6 del Articulo
85 del Decreto 1510 de 2013.

9. COMUNCACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: Las respuestas a las
observaciones a la evaluacion silas hubiere y asi como la comunicacion de aceptacion
de la oferla de menor precio sera publicada el dia 23 de mayo  de 2023 ; advirtiendo
gue en aglicacion del Arficulo 30 del Decreto 1510 de 2013, la institucion podrd
adjudicar el proceso cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que esta
cumpla los requerimientos contenidos en la presente Invitacién Publica.

La aceptacion emitida y publicada por la Institucion, y la oferta del adjudicatario del
proceso censtituird el contrato celebrado entre las partes, de conformidad con el
Numeral 7 del Arficulo 85 del Decreto 1510 de 2013.
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RESUMEN DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO

| Publicacir P

LUGAR

Cartelera Institucional y pagina web :
jesusmariaaguirecharry.jimdofrre.com

PROCEDIMIENTO  FECHAS
Pumicur_.?c')-: del proyocro'ée :\f\dyc 16 de .
pliege de condiciones | 2023
Recepcion de observaciones y
sugerencias
e e - — Mayo 17 de
i 2023
Aclaracion y respuesia [
observacionas ‘

Al correo electrénico :
jesusmaguirre.aipe@sedhuila.gov.co o
en despacho de la rectoria

En audiencia en el despacho del
rector hora definida o Correos
electronicos de los interesados ©
Documento fisico.

MFFOETO?:ZSO a.m.

Cartelera Institucional y pagina web :
jesusmariaaguirrecharry.jimdofrre.com

En la rectoria de la Institucion hasta
hora 11:00 a.m. o Email Institucional
jesusmaguirre.aipe @sedhuila.gov.co

En la rectoria de la Institucidn  hora
11:00 a.m.

Hora: 2:00 p.m.
Comité Evaluador

Cartelera Institucional y pdgina web :
jesusmariaaguirrecharry.jimdofrre.com

de Pliegos .
Definitivos y SUS ANEX0s (\r'wcluye I Moyo ]8 de
publicacion de Resolucion de 2023
AperturQ).
Mayo 19 de
Plazo para presentar ofertas 2023
[ Audiencia de recepcion, cierre —-—
{ e s ] ) Mayc e
aperiuia de propuesias 5
s il R | 2023
recibidas
Evaluacion verificacion de Mayo 19 de
propuestas técnicas y Requisitos | 2023
habilitantes e NN,
ST T e e Mayo 19 de
Publicacion informe de g
| J 2023
eyaluacon i
: : - e
|
| Recepcicn de obsaervaciones a |
| la evaluacion.
Términc para analizar respuesta Mayo 23 de
a observaciones hechas al 2023
informe de evaluacion
Publicacion de las respuestas a
observaciones Hechas al

informe de evaluacion

Al correo electronico institucional :
jesusmaguirre.gipe @sedhuila.gov.co 6
en despacho de la rectoria

Comité Evaluador

Cartelera Institucional y pagina web :
jesusmariaaguirrecharry.jimdofrre.com
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o s - i Se realizara en la Oficina de Rectoria y |

| Adjudicacion o Mayo 23 de s ok
‘ o A5 L se notifica al correo electrénico del
Declaratoria de desieriaQ. 2023 5
; { proponente elegido.

Tres dias habiles | En la Oficina de Rectoria o a correos

Termino para la legalizacion del e - I
S =2 después de la | electronicos del Beneficiario.

I
1
contrato ‘

odjudicocién
11 REQUISITOS HABILITANTES: Podran participar en la presente la Personas Naturales o
Juridic individualmenie consideradas © en Unién Temporal.

Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes documentos:

1.1Carta de preseniacion de la oferta debidamente diligenciada (Anexo 1)
11.2.Propuesta econdmica diligenciada ( Anexo 2 )
11.3Pago de Seguridad Social, Salud y Pensidn para independiente y Riesgos
Profesionales y Parafiscales para Empresas o Empleadores.
|1 4Fotoceopic de la Cédula de Civdadania Ampliada para Persona Natural o del
Represeniante Legal para Persona Juridica.
B 151 (‘opi o de RUT [actualizado a la vigencia) del representante legal y empresa.
I 1.6 Copia cerlificado de cadmara de comercio.
|1.7Cerlilicado aciualizado de Antecedentes Disciplinarios de representante legal y
empresd.
| 1.8Cerlificade acludlizado de Antecedentes Fiscales de representante legal vy
empresa.
11.9Certilicado de policia judicial del representante legal.
11.10 Certificado de Medidas correctivas.

el ;E__i:l 1 ‘,wﬁ'iff} 25

MARLENY MORALES QTERO
Reclora.
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ANEXO 1.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Aipe. | IS

Senores

INSTHUCION ERDUCATIVA JESUS MARIA ACUIRRE CHARRY
Calle 5% No. 8-402

Aipe — Huila

Asunfo: Invilacion a presentar propuesta Contratacion de regimen especial No.
IEJMACH-2023-08

Respetados senores:

Bl abgjo fimanie, legalmente autorizado para actuar en nombre de | incluye &l
ofrezco el | objeto ), de conformidad con los requisitos y
invitacion realizada en fecha y con nuestra propuesta.

reglas de la

Para el efecio declaro, que estoy debidamente facultado para firmar y presentar la
propuesia vy suscribir el contrato que llegere a celebrarse; que esta propuesta y el

conirato que llegare a celebrarse en caso de GdedICOCIon me compromete
iotalmente como persona natural o juridica > gun 1 el ca *gue ni yo ni la
sociedad que represento nos hallamos en curso en Cuc:lqwero de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993 y demds normas sobre
la maleria vy gue lampoco nos encontramos en algunos de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar,

bsia propuesta s de caracter obligatorio para nosotros y autorizamos expresamente
a la Institucion para verificar toda la informacién incluida en ella. Los servicios ofrecidos
son de origen nacional.

Manifestamos expresamente que los activos y los recursos de nuestro patrimonio y que
se emplearan para el desarrollo del contrato provienen de actividades licitas.

Adjuntamos a esta comunicacion, los documentos que acreditan el cumplimiento de
los requisitcs para participar el proceso de conlratacién, segin se exige en la
.' Wit AOnN

Atentament

Nombre vy Cargo del Oferente__
C.C. o NIl

Direccion -
Correo Electronico_
Teléfono

“FIRMA DEL PROPONENTE
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ANEXO 2
OFERTA ECONOMICA

Contralacion de Régimen especial No. .IEJMACH-2023-08, cuyo objeto : Impresion de
boletines académicos y demas reportes generados del software académico para la vigencia 2023 para todos
los estudiantes de la Institucion Educativa JESUS MARIA AGUIRRE CHARRY.

CANT
LITEM | DESCRIPCION - UNID. | ALUMNQOS, | VR. UNIT. VR. TOTAL
Imipresion de bolelines ¢ informes académicos
rerauenaes durante la vigencia escolar 2023.( 4 |
penodtos académicos y uninforme final] | unid, "i' 2.035 L
lotal s | | | S o]

El valor ofartado es fija e inmodificable durante la vigencia del contrate e inciuira todos los costos directos
€ indirectos requendes para tal efecto.

NOTA El oferente gue por Su eondicion tributaria deba declarar IVA, deberé desglosar el valor dicho
impuesto aplicable ofertado y el valor total de dicho impuesto sobre el valor agregado.

DECLARQ BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE DE ACUERDO A MIS OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS SI NO___ DEBOC DECLARAR IVA

Firma:
Nompre

C.E




